INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Guatemalg, 29 de abril de 2022

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Evelyn Marlene Pefia Rivera

Ndmero de contrato: 029-93-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales
Ndmero de Factura: 1575174280
Honorarios Mensuales: 8,000.00
Monto Total del Contrato 10,580.65

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

Objetivos del Contrato:

Direccién de Recursos Humanos

2417486071601

Acuerdo Ministerial: 250-2022
Nit del Contratiste: 18163424

12097AAE

Perfodo del informe: Abril
Plazo del Contrato:  Del 22 de marzo al 30 de abril de 2022

"El profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para la Direccién de Recursos

Humanos de la Direccién Superior del Ministerie de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de {a ciencia de la cual es profesiondl, en la
prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enuncictivas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Crdenade de Actividades:

)

)

)

d)

e)
f

a)

Se asesord en la realizacién de una matriz de registro de la documentacién que ingresa y egrese ¢ la Direccién de Recurses Humanos

Se asesord en la elaboracién de formatos para la asignacién y seguimiento de ruta para cada una de las Greas administrativas de Ia

Direccién de Recursos Humanes.

Se asesord en el registro, control y dar seguimiento de plazes en las respuestas de la Direccién de Recursos Humanos a las Direcciones

del Ministerio de Cultura y Deportes y otras instituciones.

Se asesoré en la elaboracién de archives digitales identificados para busqueda v seguimiento de la Direccién de Recurses Hurnanos.

Se asosoro en la recopilacién y conformeacién de expedientes para dar respuesta a requerimientos de los entes fiscalizadores.
Se asesord en la recopilacién de informacién y conformacion de expedientes para dar respuesta a requerimientos de la Unidad de

informacion pablica.

Se asesors en la elaboracién del Cédige de Etica del Ministerio de Cultura y Deportes.

Evelyn Marlene Pefia Rivera

Nombre Completo del Contratista
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Firma de Conl:rutist@

Maria Antonia Mencos de Leonardo

(segin Clausula de contrato: Décima Primera) QGGL TURe k;;\.
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Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicips
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera) ?‘_L

Mgtr. Maria Antonia Mencos

tantes de Leonardo

. Durectora
Direceitn de Recursos Humanos
Mmistenig de Cultwra y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Guatemala, 29 de abril de 2022

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Evelyn Marlene Pefia Rivera

Nimero de contrato: 029-93-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales
Ntmerc de Factura: 1575174280
Honerarios Mensuales: £,000.00
Monto Total del Contrato: 10,580.65
Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Objetivos del Contrate:

Desarrelle Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)
b)
)
d)

€)
f)

g)

Direccién de Recursos Humanos

CUl: 2417486071601

Acuerdo Ministeriak ~ 250-2022

Nit del Contratista: 18163424

Serie: 1209TAAE

Periodo del Informe:  Abril

Plazo del Contrato: Del 22 de marzo al 30 de abril de 2022

"El profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para la Direccién de Recurses Humanes de

la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con
arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que
se describen a continuacién, sin ser estas limitetives, sino enunciativas. (segtn Clausula de contreto: Tercerd).

Se asesoré en la realizacién de una matriz de registro de la documentacién que ingresa y egresa a la Direccién de Recursos Humanos
Se asesord en la elaboracién de formetos para la asignacién y seguimiento de ruta para cada una de las dreas administratives de I Direccidn

de Recursos Humanes.

Se csesord en el registro, control y dar seguimiento de plazos en las respuestas de la Direccidn de Recursos Humanos « las Direcciones del

Ministerio de Cultura y Deportes y otras instituciones.

Se asesord en la elaboracién de archivos digitales identificados para busqueda y seguimiento de la Direccién de Recursos Humanos.
Se asesoré en la recopilacién y conformacién de expedientes para dar respuesta a requerimientos de los entes fiscalizadores.
Se asesord en la recopilacién de informacién y conformacién de expedientes para dar respuesta a requerimientos de la Unidad de informacién

pablica

Se asesord en la elaboracién del Cédigo de Etica del Ministerio de Cultura y Deportes.

Lic. Evelyn Marlene Pefia Rivera

Nombre Completo del Contratista
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LFirmdde

M.A. Maria Antonia Mencos de Leonarde Rt _EZ\
Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios \\5 7 ..f/é\;
(segtn Clausula de contrato: Décima anem) @ &
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Firma y selld de la Autondoﬂ que Evalua los Servicios °
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
Mgtr. Maria Antonia Mencos
Orantes de Leonardo
Directora
Drreccidn de Recursos Humanos
Munistenie de Cultara y Deportes




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guetemala, 29 de abril de 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Evelyn Marlene Pefia Rivera CUi: 2417486071601

Numero de contreto: 029-93-2022 Acuerdo Ministeriak 250-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratister: 18163424

Nimero de Factura: 1575174280 Serie: 12097AAE

Honorarios Mensuales: 8,000.00 Periodo del Informe: Abril

Monto Total del Contrato 10,580.65 Plazo del Contrato:  Del 22 de marzo ol 30 de abril de 2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccidén de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para la Direccién de Recursos Humanos

de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia
v con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios
Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estes limitatives, sino enunciatives. (segiin Clausula
de comtrato: Tercera).

Desarrolle Ordenade de los Resultados Obtenidos:

a)
b)
3]

d)

e)
)

Q)

Redlizacién de una metriz de registro de la documentacién que ingresa v egresa o la Direccién de Recursos Humanos

Elaboracién de formates para la asignacién y seguimiento de ruta para cada una de las dreas administrativas de la Direccién de Recursos
Humanes.

Registro, control y seguimiento de plazos en las respuestas de la Direccién de Recursos Humanos a las Direcciones del Ministerio de Cultura
y Deportes y otras instituciones.

Elaboracién de archivos digitales identificades para busqueda y seguimiento de Ia Direccidn de Recurses Humanos.

Recopilacién y conformecion de expedientes para dar respuesta a requerimientos de los entes fiscalizadores.
Recopilacién de informacién y conformacién de expedientes para dar respuesta a requerimientos de la Unidad de infermacién publica.

Apoyo en la elaboracién del Cédigo de Etica del Ministerio de Cuftura v Deportes.

Evelyn Marlene Pefia Rivera Maria Antonia Mencos de Leonarde

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segtin Clausula de contrate: Décima anerq)\fc\,uu UR4 /
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Firma de Corrtrqt_@(a ~Firma y: sello de la Au‘l:onddd que Euqluc Iosfetmcl ;

Mgtr, Maria Antoni2 Mencos o

Qrantes de Leonardo
Directorz
Direccion de Recursos Humanos
Munustero de Cultura ¥ Deportes
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